
 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية
People's Democratic Republic of Algeria 

Ministry of Higher Education and Scientific 

Research 

University of Ghardaia 

Faculty of Economic Sciences, Commerce 

and Management Sciences 

Department of Financial Science and 

Accounting 

 وزارة التعليم العالي و البحث العلمي 

 غرداية جامـــعة

 علوم التسيير و كليـة العلوم الاقتصادية و التجارية

 قسم العلوم المالية والمحاسبة

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
  
  إتباع الإجراءات التالية : عليه يجب الليسانسلثالثة السنة امستوى  الطالب المعني بالتربص الميداني في 

 إقتراح موضوع ( عن طريق إيداع إستمارة2019 ديسمبر 06) العملية حتى موضوع تقرير التربص  اختيار :المرحلة الأولى
 () المشرف يحدد من طرف فريق التكوين مواضيع دون إختيار المشرف  3ويتم إقتراح  تقرير التربص

 

الملف الكامل الخاص بتقرير التربص الموجود بالموقع الإلكتروني للقسم و الذي يتكون من الوثائق راج إستخ :المرحلة الثانية
 التالية:

 ؛ Wordالنسخة الرقمية من إتفاقية التربص في شكل  -

 بطاقة تقييم المتربص ) من طرف المؤسسة( ؛ -

 جدول متابعة الحضور؛ -

 .وثيقة ملف التربص 

 المرحلة الثالثة :

بعد  وثيقة ملف التربصو نسخة من  ،( ثلاثة نسخ من الإتفاقية03)يسلم  إختيار الطالب لمؤسسة الإستقبال،بعد 
 (2020  جانفي 30) العملية حتى  .إلى القسم التابع له  لمراجعتها بجهاز الإعلام الألي ملئها بعناية
 المرحلة الرابعة :

إلى المؤسسة من إدارة القسم و عن طريق الطالب المعني  بجدول إرسال( من الإتفاقية 03النسخ الثلاثة ) إرسال يتم
 (2020  فيفري  13) العملية حتى  .إمضائهاو عليها من أجل الموافقة  بالإستقبال،المعنية 

قة لإدارة لقسم للإمضاء و المصادإعادتها من طرف المؤسسة المستقبلة، يتم  الإتفاقيةيتم إمضاء :بعدما   الخامسةالمرحلة 
 (2020 فيفري  27) العملية حتى  .الإتفاقية سارية المفعولو من ثم تصبح عليها من طرف السيد مدير الجامعة، 

مؤسسة  لدى نسخة منها بإيداع، و يتكفل نسخة من الإتفاقية الممضاة الطالب من قسمه يستلم المرحلة السادسة :
 . بذلك تربصه، ليبدأ لحضورمرفقة بطاقة تقييم المتربص و جدول متابعة استقبال، الإ

 بطاقة تقييم المتربص و جدول متابعة حضور الطالب لدى إدارة القسم. إيداعبعد نهاية التربص، يتم 

 (2020 أفريل 09) العملية حتى . إيداع تقرير التربص مع الملفات الضرورية :   عةالمرحلة الساب

بصفحة القسم على مستوى الموقع الإلكتروني للجامعة وجود فيما يخص الدليل المنهجي للتربص الميداني، م :ملاحظة
fsecg.univ-ghardaia.dz  

 


